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	修訂日期


	修訂內容摘要

修訂頁次
	修訂頁次


	版本本本本



	2006.01.12

2006.02.10

2007.05.07
	新制訂

4.1.2。校級委員會：…審議通過。改為：校級委員…秘書…審議通過。

5.2.4法規…後報部。改為：法規…後報部，另教務類法規依教育部規定時程，須於每年五月底前統一報部。

附圖一：法規委員會提案流程圖。

單位…同意。改為：一級單位…同意。

其他…審議。改為：其他校級…審議。

自行公告。改為：由院長公告。

刪除：提案單位之提案資料及會議紀錄以電子檔傳送至本會。

提案單位（各單位、委員會）。改為：各業務職掌相關單位、委員會。

刪除：相關會議。

提案單位。改為：各系所/學院
附圖一：…。改為：附圖二：…。
原提案單位。改為：各業務職掌相關單位/委員會。

增加：提案。

法…會。改為：法…會/原提案單位。

5.2.6 法規…使用。改為：法規…，則以各學院院長名義自行公告即可，並將該法規電子檔案送交…使用。
7.附件及8.紀錄之保存的記載格式修改。

附件五增加編號為QP-04-05-01-10。

整版修訂。
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	5.1.2.1原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

5.1.2.2原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

5.1.2.3原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

5.1.2.4委員會會議紀錄「呈」報階段…。呈字修改為「陳」；原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

5.1.2.5.2原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

5.1.2.6.3…並「呈」校長…。呈字修改為「陳」。

5.1.3.1原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

5.1.3.2原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

附圖：原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

附件三：「呈」請 鈞長核示。呈字修改為「陳」；原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

附件四：原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

附件五：檢「呈」本校…。呈字改為「陳」；原「法規事務組」名稱修改為「秘書室二組」。

附件六：原「法規事務組」名稱修改為「祕書室二組」。
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	5.1.2.1修改為：「……：由業務單位事先草擬後與秘書室二組預約討論草案。」

5.1.2.2刪除「(附件三)」等字。

5.1.2.3「……得通知秘書室二組……」增加「得」字。

5.1.2.5.2修改為：「需再提行政會議或校務會議之法案：業務單位以簽呈方式依行政簽核程序會簽秘書室二組並經校長核准，並由秘書室二組統一彙整提案於會議前一週簽請校長核准後將結果通知各業務單位提案。」

5.1.2.6.3修改為：「需再報教育部核定之法案：法規性質如須再呈報經教育主管機關核備或核定者，由業務單位擬具法規報部發文函稿並陳校長同意後報部，另教務類法規需依教育部規定時程報部，待教育部核定後進行公告程序。」

5.1.3.1刪除「(附件六)」等字。

附圖：

增加「學院自行公告」

6.1修改為「高雄醫學大學法規標準條例」

6.2刪除

7.1修改為「法規提行政會議或校務會
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	議之簽呈(附件一)」

7.2修改為「法規報部發文函稿(附件二)」

7.3修改為「法規公告函稿(附件三)」
7.4刪除

7.5刪除

7.6刪除

8.文件之保存:保存時間由十年改為五年

8.1修改為「法規提行政會議或校務會 議之簽呈(附件一) ……五年」

8.2修改為「法規報部發文函稿(附件二) ……五年」

8.3修改為「法規公告函稿(附件三) ……五年」
8.4刪除

8.5刪除

8.6刪除

5.1.2.1修改為：由……先自行完成草疑後，必要時得視實際需要決定是否與秘書室二組預約討論草案。
5.1.2.3修改為：……於開會時，得視實際需要邀請秘書室二組列席會議，協助說明並協助臨時修正意見之條文化。

附圖：法規草案或修正案提案及公告處理流程圖
      刪除「系務會議」、「學院院務會會議」及「學院自行公告」
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	法規資料庫之網址變更為：

http://lawdb.kmu.edu.tw

	【附件三】
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1.目的：

為確認及執行法規制修訂程序，依據本校『法規標準條例』規定，制定本作業程序書。
2.範圍：

適用於本校（含附屬機構）法規之制定、適用、修正及廢止案件。
3.定義：
3.1法規：

所稱法規，指以條例、通則、規程、規則、辦法、要點、細則、標準、準則等規章名稱所制定之校內通用性規章均屬之。   

4.權責：

4.1提案單位（各業務執掌單位或相關委員會）

4.1.1一級行政單位或教學單位：以該法規規範相關之業務執掌單位為提案單位，若涉及一個以上單位之業務時，由相關單位自行協商提案單位。

4.1.2校級委員會：凡與委員會運作有關之法規，如因業務需要而制修訂法規（草案）時，需由委員會之秘書或總幹事等先行草擬法規草案，經委員會開會審議通過。

4.1.3特定專案會議：其他由校長指示以特定目的任務編組所成立之專案會議或小組。專案會議或小組如為達特定任務目的所擬定之配套措施或法案時，需由會議之秘書或總幹事等先行草擬法規草案，經開會審議通過。

5.內容：

  5.1法規作業及公告：
5.1.1流程圖。

5.1.2法規作業

5.1.2.1法案草擬及修正草案階段：由業務單位事先自行完成草擬，必要時得視實際需要決定是否與秘書室二組預約討論草案。
5.1.2.2草案簽核階段：草案完成後，業務單位依行政簽核程序會簽秘書室二組，經校長政策核准後，始得提相關會議審議。
5.1.2.3提相關委員會審議階段：業務單位於開會時，得視實際需要邀請秘書室二組列席會議，協助說明並協助臨時修正意見之條文化。
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5.1.2.4委員會會議紀錄陳報階段：業務單位以簽呈方式依行政簽核程序會簽秘書室二組，經校長政策核准。
5.1.2.5委員會通過之後續處理階段：
1.不須再提送上層會議之法案：業務單位於會議紀錄簽准後，以函稿方式依行政簽核程序經校長核准後公告。
2.需再提行政會議或校務會議之法案：業務單位以簽呈方式依行政簽核程序會簽秘書室二組並經校長核准，並由秘書室二組統一彙整提案於會議前一週簽請校長核准後將結果通知各業務單位提案。
5.1.2.6行政會議或校務會議通過之後續處理階段：
1.不須再提送上層會議之法案：會議紀錄簽准後進行法規公告程序。
2.再提送董事會議之法案：董事會議通過後公告或再函報教育部核定。

3.需再報教育部核定之法案：法規性質如須再呈報經教育主管機關核備或核定者，由業務單位擬具法規報部發文函稿並陳校長同意後報部，另教務類法規需依教育部規定時程報部，待教育部核定後進行公告程序。

5.1.3法規公告 

  5.1.3.1利用本校「公文整合系統」製作公告函，簽核公文並順會秘書室二組(「送件程序」之「收件人」請務必點選秘書室二組承辦人員)。

5.1.3.2完成相關簽核程序後發文予相關單位，並副知秘書室二組時附上法規條文及法規電子檔及傳送秘書室二組以維護法規資料庫。
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附圖：法規草案或修正案提案及公告處理流程圖
	作 業 流 程
	權責單位
	使用表單
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6.參考資料：

   6.1高雄醫學大學法規標準條例   

7.附件：

7.1法規提行政會議或校務會議之簽呈(附件一).................(範例)
7.2法規報部發文函稿(附件二).................................(範例)
7.3法規公告函稿(附件三).....................................(範例)
8.文件之保存：

8.1法規提行政會議或校務會議之簽呈(附件一)...................五年
8.2法規報部發文函稿(附件二)...................................五年
8.3法規公告函稿(附件三).......................................五年
【附件一】


簽 於OOOOOOOOOOOO           中華民國OO年O月O日
主旨：本校「OOOOOOOOOOOO」(草案)或(修正草案)提行政/校務會議審議，陳請核示。

說明：一、提案內容及說明如附件一。

      二、

	       承辦單位
	會辦單位
	決行

	(承辦人簽章)


	秘書室二組
	副校長：

校長：




保存期限：五年
【附件二】
高雄醫學大學　　函(稿)

地址:807高雄市三民區十全一路100號

承辦人：           

電  話：

傳  真：

電子信箱：

受文者： 教育部

發文日期：中華民國OO年O月O日

發文字號：高醫O字第000000000號

速別： 

密等及解密條件或保密期限：

附件：OOOOOOOO辦法

主旨：檢陳本校「OOOOOOOOOO」全條文(或修正全條文對照表及修正後全條文)，請　鑑核。
說明：

一、本辦法經本校O學年度O年O月O日第O次OOO會議審查通過。
二、本辦法依教育部台高(二)字第000000000號函第O項意見報部。

　

正本：教育部

副本：本校OOO、本校秘書室二組 

校長  (((          

保存期限：五年
【附件三】

檔    案：

                                                   保存年限：

高雄醫學大學　　函(稿)

地址：807高雄巿三民區十全一路100號

承辦人：０００                     

電話：(07)3121101轉0000             

傳真電話：0000000
電子信箱：

受文者： 

發文日期：中華民國00年00月00日

發文字號：高醫校法字第000000000號

速別： 

密等及解密條件或保密期限：

附件：

主旨：公布本校「OOOOOOO辦法」(或修正後全條文)，請　查照。

說明：

1、 本辦法經**學年度**(年).*(月).*(日)第*次******會議審查通過。

2、 本辦法經**(年).*(月).*(日)教育部****第*********號函核定。

3、 本辦法亦張貼於法規資料庫(http://lawdb.kmu.edu.tw/law/)。

4、 條文內容請各單位於本校法規資料庫中自行檢索後，可將【word公文版】下載使用。

正本：全校各單位

副本：*******、秘書室二組

校長  (((          

保存期限：五年



法規審核及公告作業程序





自行公告（需轉知秘書室二組）





學校及附院相關會議/委員會審議(法務人員列席或書面表示意見)





簽呈校長(政策


同意制定、修改)











行政或校務會議審議





送董事會或教育部核定





自行公告


(須轉知秘書室二組)





擬訂法規或修改草案





是





通過





否





法規資料庫維護





否





檔　　號：�保存年限：








