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1.目的：為能珍惜慈善募款基金，亟須落實妥善規劃運用與控管捐款之使用，以確保所有善款的動支能達到最佳監督，發揮最大效益，並獲得國內外校友及各界善心捐款大眾的信任與支持。
2.範圍：本辦法適用於本校、附設醫院及小港醫院各單位。
3.定義：慈善募款基金係指藉由校園文化藝術節慈善音樂會或其他慈善活動所籌募之基金，包括：(1)兒童癌症醫療研究基金、(2)癌症醫學研究基金，及(3)醫療研究基金等。
4.權責：
4.1 申請單位：符合慈善募款基金申請資格者得提出申請。
4.2 受理單位：秘書室四組接受申請案件，依行政作業流程辦理之，直至結案歸檔。
4.3 審核單位：基金審核小組。
5.內容：
5.1 慈善募款基金補助範圍
5.1.1醫療照顧補助部份 
5.1.1.1 作業流程圖如附圖一(5.4.1)。

5.1.1.2 申請資格：凡本校醫療相關事業機構之病患，家境清寒，經醫師建議需採用非健保給付之特殊醫藥治療者，或經社服室評估另個案補助者，得依各項慈善募款基金管理暨補助要點，並填具慈善募款基金醫療照顧補助申請表(附件一)提出申請。
5.1.2 研究計畫補助部份
   5.1.2.1 作業流程圖如附圖二(5.4.2)。
5.1.2.2慈善募款基金研究計畫申請資格：凡任職本校專任教師或相關醫療事業機構之主治醫師等，得依各項慈善募款基金管理暨補助要點，並填具慈善募款基金研究計畫補助申請表(附件二)、主持人個人資料表(附件三)，及共同主持人資料表(附件四)提出申請。
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5.1.3 醫療儀器設備購置補助部份
5.1.3.1作業流程圖如附圖三(5.4.3)。

5.1.3.2 申請條件：凡可增進患者之生活品質，或兒童癌症患者、癌症患者之醫療品質相關軟硬體或設施，得由主治醫師填具慈善募款基金醫療儀器設備補助申請表(附件五)提出申請。
5.1.3.3 醫療儀器設備購置審核作業

5.1.3.3.1 設備購置金額100萬元以下：由審核小組召集人核准後執行，並提審核小組會議報告。

5.1.3.3.2 設備購置金額100萬元以上：提審核小組會議審議後執行。
     5.1.4 醫學講座補助部份
5.1.4.1 作業流程圖如附圖四(5.4.4)。
5.1.4.2 申請條件：為提昇本校醫療、兒童癌症，或癌症醫療及研究品質，可邀請國內外傑出醫學專家學者擔任講座，得由各學院或相關醫療事業機構之部(科)主管填具慈善募款基金醫學講座補助申請表(附件六)提出申請。
5.2 慈善募款基金申請時程
  5.2.1 慈善募款基金之醫療照顧補助、醫療儀器設備購置補助及醫學講座補助等申請，皆採隨送隨審方式辦理。
  5.2.2慈善募款基金之兒童癌症醫療研究計畫、醫療研究計畫及癌症醫療研究計畫等補助申請，經審核小組受理後，於每學期彙整申請案件送審核小組會議審議。

  5.2.3 慈善募款基金之申請，需視慈善募款基金餘額情形，由審核小組決定是否受理。
5.3 慈善募款基金使用成效報告
     5.3.1 慈善募款基金之醫療儀器設備購置補助及醫學講座補助等通過核准補助，執行完畢須繳交一份成果(或成效)摘要表(附件七)，以做為募款績效憑證用。
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      5.3.2 慈善募款基金之研究計畫結案時，除繳交一份完整研究報告(格式如同國科會)外，另須繳交一份簡易成果(或成效)摘要表(如附件七)，以做為募款績效憑證用。

   5.4慈善募款基金使用管理流程圖
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5.4.1 附圖一：慈善募款基金之醫療照顧補助作業流程

    流  程  圖              責任單位          品質文件、表單
                              各臨床科          醫療照顧補助申請表
                              社會服務室        (附件一) 
否                          部(科)主任
              是
                               秘書室四組
                               審核小組召集人
                               審核小組召集人
                               秘書室四組
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5.4.2 附圖二：慈善募款基金之研究計畫補助作業流程

  流  程  圖               責任單位         品質文件、表單
                                           

                              各單位教師       研究計畫補助申請表
                              或主治醫師       (附件二)、主持人個人
                                               資料表(附件三)、共同   
                                   秘書室四組       主持人資料表(附件四)
                                   研發處
                                   專家學者

                                   審核小組委員

                                   審核小組委員

  否

                是

                              秘書室四組

                              會計室
                                   申請人

                                   申請人            成果/成效摘要表
                                                (附件七)
                              秘書室四組
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  5.4.2.1 研究計畫資料之查核

          研究計畫受理後，會研發處查核該計畫申請紀錄以免重覆申請，並由研發處於計畫補助申請表(附件二)中填寫查核結果。

  5.4.2.2 研究計畫專家學者初審名單之推薦
          研究計畫受理後，會研發處推薦專家學者數名以進行初審研究計畫案件。

  5.4.2.3 登錄研究計畫
          審核通過之研究計畫，由秘書室四組人員負責上網登錄資料庫。
  5.4.2.4 研究計畫經費申請及核銷
          審核通過之研究計畫，由秘書室四組人員會請會計室人員開放經費申請權限，申請人依學校會計流程申請與核銷研究經費。
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  5.4.3附圖三：慈善募款基金之醫療儀器設備購置補助作業流程

  流  程  圖                       責任單位      品質文件、表單

                                              臨床單位       醫療儀器設備補助
                                              之主治醫師      申請表(附件五)
     否                                 各部(科)主任
                 是

                                              秘書室四組
                                        A審核小組召集人
否                          否           B審核小組委員
        是            是
                                        C 申請人
                                        D 審核小組召集人
                                        申請人
                                        秘書室四組
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  5.4.4附圖四：慈善募款基金之醫學講座補助作業流程
  流  程  圖                  責任單位           品質文件、表單
                                       各學院              醫學講座補助
                                       各單位部(科)主任    申請表(附件六)
                                       秘書室四組
    否                                 審核小組召集人

C               是                  C審核小組召集人
                                        D 申請人
                                       申請人
                                       秘書室四組
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6. 參考資料：
6.1本校兒童癌症醫療研究基金管理暨補助要點
6.2本校癌症醫療研究基金管理暨補助要點   

6.3本校醫療研究基金管理暨補助要點   

7. 附件
   7.1慈善募款基金醫療照顧補助申請表(附件一)……… (QP-06-04-01-11)
   7.2慈善募款基金研究計畫補助申請表(附件二)……… (QP-06-04-02-11) 
   7.3慈善募款基金研究計畫補助主持人個人資料表(附件三)……….(範例)
   7.4慈善募款基金研究計畫補助共同主持人個人資料表(附件四)….(範例)
   7.5慈善募款基金醫療儀器設備補助申請表(附件五)… (QP-06-04-03-11)
   7.6慈善募款基金醫學講座補助申請表(附件六)……… (QP-06-04-04-11)
   7.7慈善募款基金使用成果/成效摘要表 (附件七) ………………… (範例)
8.紀錄之保存： 

   8.1慈善募款基金醫療照顧補助申請表(QP-06-04-01-11)……………10年
   8.2慈善募款基金研究計畫補助申請表(QP-06-04-02-11)……………10年
   8.3慈善募款基金研究計畫補助主持人個人資料表(範例)……………10年
   8.4慈善募款基金研究計畫補助共同主持人個人資料表(範例)………10年
   8.5慈善募款基金醫療儀器設備補助申請表(QP-06-04-03-11)………10年
   8.6慈善募款基金醫學講座補助申請表(QP-06-04-04-11)……………10年
   8.7慈善募款基金使用成果/成效摘要表(範例) …………………永久保存
【附件一】

高雄醫學大學慈善募款基金醫療照顧補助申請表
□兒童癌症醫療研究基金   □癌症醫療研究基金    □醫療研究基金
申請序號_______________（由秘書室四組填寫） 申請日期 ____年___月____日

高雄醫學大學附設中和紀念醫院病歷號碼 _____________

	姓名
	
	就診科別
	
	病名
	
	申請次數
	

	高貴

藥劑名
	
	每日用量/

使用日期
	
	單價/總價
	

	醫療款支付情形

	案家自付金額：

慈善會補助金額：

相關基金會補助金額：

高醫附設醫院補助金額：
	申請醫療研究基金
建議補助總金額：_______________元

	治療狀況與使用高貴藥劑意見
	主治醫師：


	感染科醫師：

	社會工作員

評估意見
	

	社會服務室主任
	
	部 (科)主任
	
	秘書室
	

	呈核
	審核小組：
	校長：



保存期限：10年                                              QP-06-04-01-11
【附件二】
高雄醫學大學慈善募款基金研究計畫補助申請表
申請序號_______________（由秘書室四組填寫） 申請日期 ____年___月____日 
	計畫主持人
	
	職稱
	
	單位
	   分機：

	申 請 類 別
	□ 兒童癌症醫療研究計畫    □ 癌症醫療研究計畫
□ 醫療研究計畫

	計 畫 名 稱
	中文：

	
	英文：

	執 行 期 限
	自____年____月____日 起至 ____年____月____日 止

	申請補助金額
	_______________（經費明細表請比照國科會表格）

	(申請人填寫)

1.本年度此計畫曾向政府機構申請補助之情形： 

□ 未向校外單位申請補助

□ 未獲補助 (政府機關名稱：                        )

2.此計畫過去三年是否曾申請本校「教師專題研究計畫」或新聘/升等教師專案計畫：  

□ 是，計畫編號：                   □ 是(但未獲補助)       □ 否
  3.本學年(94)是否有其他計畫正執行中：

    □ 是，計畫編號：                   □ 否

	研發處複核：


主持人簽章：                   單位主管簽章：_________________  
附註：

( I )申請時需檢附下列資料各一式六份：
1.本申請表、國科會審查委員意見表（未通過者）                                 

2.專題研究計畫書(請比照國科會表格) 

3.個人資料表(請比照國科會表格，包括A、B表)
(Ⅱ)請勿以曾獲補助且完成之計畫書提送，否則追繳所補助經費及永久取消
申請資格。
保存期限：10年                                                    QP-06-04-02-11
【附件三】
主持人個人資料表

一、基本資料                                   簽  名：                 

填表日期：     /     /

	身分證號碼
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	中 文 姓 名
	
	英 文 姓 名
	

	
	
	
	（Middle Name）-（Last Name） （First Name）

	國      籍
	
	性       別
	□ 男   □ 女
	出生日期
	年  月  日

	聯 絡 地 址
	□□□□□

	聯絡電話
	
	宅/手機
	

	傳真號碼
	
	E-MAIL
	


 二、主要學歷  由最高學歷依次填寫，若仍在學者，請在學位欄填「肄業」。

	學校名稱
	 國別  
	主修學門系所
	學位
	起訖年月（西元年/月）

	
	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	
	        /    至       /    


三、現職及與專長相關之經歷   指與研究相關之專任職務，請依任職之時間先後順序由最近者往前追溯。

	服 務 機 構
	服務部門 / 系所
	職稱
	起訖年月（西元年/月）

	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	        /    至       /    


四、專長  請自行填寫與研究方向有關之學門及次領域名稱。

	1.
	2.


	3.
	4.


五、論文著述：

1. 請詳列個人最近五年內發表之學術性著作，包括：期刊論文、專書及專書論文、研討會論文、技術報告及其他等，並請依各類著作之重要性自行排列先後順序。

2. 各類著作請按發表時間先後順序填寫。各項著作請依作者姓名（按原出版之次序）、出版年、月份、題目、期刊名稱（專書出版社）、起迄頁數之順序填寫，被接受刊登尚未正式出版者請附被接受函。
3. 若期刊屬於SCI、EI、SSCI等時，請註明；若著作係經由國科會補助之研究計畫所產生，請於最後填入相關之國科會計畫編號。

【附件四】
共同主持人個人資料表

一、基本資料                                   簽  名：                 

填表日期：      /     /

	身分證號碼
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	中 文 姓 名
	
	英 文 姓 名
	

	
	
	
	（Middle Name）-（Last Name） （First Name）

	國      籍
	
	性       別
	□ 男   □ 女
	出生日期
	年  月  日

	聯 絡 地 址
	□□□□□
	

	
	
	

	聯絡電話
	
	宅/手機
	

	傳真號碼
	
	E-MAIL
	


 二、主要學歷  由最高學歷依次填寫，若仍在學者，請在學位欄填「肄業」。

	學校名稱
	 國別  
	主修學門系所
	學位
	起訖年月（西元年/月）

	
	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	
	        /    至       /    


三、現職及與專長相關之經歷   指與研究相關之專任職務，請依任職之時間先後順序由最近者往前追溯。

	服 務 機 構
	服務部門 / 系所
	職稱
	起訖年月（西元年/月）

	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	        /    至       /    

	
	
	
	        /    至       /    


四、專長  請自行填寫與研究方向有關之學門及次領域名稱。

	1.
	2.


	3.
	4.


五、論文著述：

4. 請詳列個人最近五年內發表之學術性著作，包括：期刊論文、專書及專書論文、研討會論文、技術報告及其他等，並請依各類著作之重要性自行排列先後順序。

5. 各類著作請按發表時間先後順序填寫。各項著作請依作者姓名（按原出版之次序）、出版年、月份、題目、期刊名稱（專書出版社）、起迄頁數之順序填寫，被接受刊登尚未正式出版者請附被接受函。

6. 若期刊屬於SCI、EI、SSCI等時，請註明；若著作係經由國科會補助之研究計畫所產生，請於最後填入相關之國科會計畫編號。
【附件五】
高雄醫學大學慈善募款基金醫療儀器設備補助申請表

□兒童癌症醫療研究基金   □癌症醫療研究基金    □醫療研究基金
申請序號_____________（由秘書室四組填寫）  申請日期 ____年___月____日

	申請單位
	

	申  請  項  目

	項目名稱
	

	規    格
	

	單    位
	
	採購數量
	
	單    價
	

	申請醫療研究基金建議總補助金額：________________________元

	擬請購之設備效益
	

	申請人
	分機：
	部(科)主任
	
	秘書室
	

	呈

核
	審核小組：
	校長：



保存期限：10年                                              QP-06-04-03-11
【附件六】
高雄醫學大學慈善募款基金醫學講座補助申請表

□兒童癌症醫療研究基金   □癌症醫療研究基金    □醫療研究基金
申請序號_____________（由秘書室四組填寫）   申請日期 ____年___月____日

	申請單位
	

	邀  請  對  象

	姓    名
	
	服  務

單  位
	

	學 經 歷
	

	講    題
	

	申請醫療研究基金建議總補助金額：________________________元

	擬申請之講座課程效益
	

	申請人
	分機：
	部(科)主任
	
	秘書室
	

	呈核
	審核小組：
	校長：



保存期限：10年                                              QP-06-04-04-11
【附件七】
高雄醫學大學慈善募款基金使用成果/成效摘要表
	□兒童癌症醫療研究基金     □癌症醫療研究基金    □醫療研究基金

  (  )醫療儀器設備購置補助  (  ) 研究計畫補助  (  ) 醫學講座
 【請擇一打(】

	申請人：
	單位：

聯絡電話：

	補助項目內容：

(計畫請寫出題目)

	核准金額：

	成果/成效摘述(請中文撰述約500字內)：



結案、


歸檔





提小組會議報告








批示








受理





審核，


先予補助





申請人提出補助申請





提報


小組會議





繳交成果報告表








執行





會議


審核








C





繳交成果報告表





 結案


歸檔





 結案


歸檔





執行





審核





B





補助100萬以上





補助100萬以下





A





受理、分類





評估、審核                              





申請人提出補助申請





申請人提出補助申請





受理





審查核准





繳交成果


報告





執行








D





結案歸檔





結案歸檔





執行計畫





開放經費


申請








送專家


計畫審核





查核及推薦審查計畫教授





繳交成果


報告





召開審核


小組會議





上網登錄


計畫資料





審核判定





受理





申請人提出補助申請





提小組會議


報告





D





申請流程：社服室↓部(科)主任↓秘書室↓審核小組↓校長↓秘書室留存





本表經校長室同意後，請將原稿送回秘書室存檔與追蹤，並請秘書室給社服室及會計室影本各乙份留存





申請流程：申請人↓部(科)主任↓秘書室↓研發處↓審核小組↓秘書室留存↓申請單位及會計室影本各乙份留存。





申請流程：申請人↓部(科)主任↓秘書室↓審核小組↓校長↓秘書室留存





本表經校長同意後，請將原稿送回秘書室存檔與追蹤，並請秘書室給會計室影本各乙份留存





申請流程：申請人↓部(科)主任↓秘書室↓審核小組↓校長↓秘書室留存





本表經校長室同意後，請將原稿送回秘書室存檔與追蹤，並請秘書室給社服室及會計室影本各乙份留存








慈善募款基金使用管理程序








