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1.目的： 

      為維護本校校園安全、安寧，防範意外事故發生，確實執行本校校區門

禁安全管制。

2.範圍：

       凡學校行政權責所及之區域均屬之(附設醫院及小港醫院另訂之)。

3.定義：  

3.1.安全巡查：查察有無危害校園安全、安寧之情事。下班後各單位水電管制情形。車輛出入、門禁管理狀況。

4.權責：

      4.1總務處環境安全組含駐衛警察隊：負責校園安全維護之執行。
5.內容：校園安全維護、車輛出入管制                                                       

      5.1安全維護措施：
      5.1.1校區同盟路大門廿四小時開放,供人員及車輛進出，由駐衛警察負

責管制及維持交通秩序。

      5.1.2校區各側門管制時間:AM05:00開，AM01:00關(自由路北端行人出入口門管制時間: AM08:00開，PM20:00關) ，由當班警衛負責開關。
      5.1.3 PM22:00時實施門禁管制後凡本校人員要進入各棟樓層，需經核准登錄身份或憑識別證方能進出，以確保校區內之安寧與安全。

5.1.4凡持有本校車輛停車識別證者，方能進入運動場地下停車場停放。
      5.1.5校園內原則不准任何車輛駛入，但校外之車輛如係洽公或送貨、參訪、施工，均需上網下載車輛進入校園申請單(如附件一)經申請核准後，使得進入校區內並依駐衛警察指示停放。
      5.1.6上、下班時執行交通指揮管制以保障車輛進出之安全。

 5.1.7物品進出含車輛載送時，必須接受校門口警衛室查核。

      5.1.8凡物品送出時，單位均需上網下載物品運送校外放行條 (如附件二) 填寫完交付廠商連同物品送警衛室查驗，核對相符後始可放行，必要時以電話查證。

5.1.9對相關設施維護之營繕、水、電、空調等技術及值班人員，保持聯繫,以利隨時做緊急與應變之處理。
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5.1.10駐衛警察執行巡邏勤務，應隨時注意校區內之動態，發現可疑人、事、物應立即處理,以防範意外事件發生,並詳細記載於值勤日誌簿(如附件三)內呈報。

5.1.11駐衛警察於執行夜間巡邏勤務時，應護送夜間上、下班護理實習生人員往返宿舍，以維護人員安全。

5.2安全預防

5.2.1駐衛警察採廿四小時輪班執勤方式，並配合巡邏，特別注意加強各死角及危險地帶之查察以防範未然。 

5.2.2駐衛警察應按指定巡邏路線(醫學研究大樓→運動場地下停車場→第一教學大樓→勵學大樓→濟世大樓→第二棟→第一棟→綜合實驗大學樓)，確實執行巡邏，並依規定於駐衛警察巡邏簽到表簽名(如附件四)，以示負責。 
       5.2.3如遇校內竊案及突發事件，則依通報流程圖，圖示如次:
校內竊案及突發事件之通報流程圖
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6.參考資料:無 
7.附件：

7.1車輛進入校園申請單(附件一)………………………………(範例)
7.2物品運出校外放行條(附件二)………………………………(範例)
7.3值勤日誌簿(附件三)…………………………………………(範例)
7.4駐衛警察巡邏簽到表(附件四)………………………………(範例)
8.保存期限:

       8.1車輛進入校園申請單(範例)…………………………………三個月
       8.2物品運出校外放行條(範例)…………………………………三個月
       8.3值勤日誌簿(範例)………………………………………………一年
                  8.4駐衛警察巡邏簽到表(範例)…………………………………三個月
	高雄醫學大學車輛進入校園申請單

	　　　　　　　　　　               年　      月　     日

申請單位：

	入校事由
	

	車牌號碼
	

	車輛種類
(數量)
	· 小客車□工程車□小貨車□大貨車□大客車□其他
        輛       輛      輛      輛      輛

	進出時間
	      年    月    日   時至    年    月     日    時

	停放位置
	

	廠商負責人或訪客(其他)姓名
	

	廠商負責人電話

(其他連絡電話)
	

	申請單位
注意事項
	1.本單須三天前申請 (特殊情形可當日申請) 。

2.本校連鎖磚道路，禁止任何汽車停放。

3.申請單位須到場協助停車事宜，如廠商違規將禁止車輛進入，如有破壞或
污損須復舊賠償。

4.申請入校車輛須依照管制人員指示停放。

5.本單經核准後，由申請單位留存正本，影本送達同盟路校門警衛室。

	申請單位
	警衛小隊
	總務長

	承辦人
	主管
	
	

	
	
	
	

	分機:
	
	
	


保
	高雄醫學大學物品運出校外放行條                （交校門警衛室）

	1、本單位　　　　　　　因　　　　　　　　　（物品名稱）：
特交由　　　　　　　　       （廠商名稱），負責人姓名：

車牌號碼　　　　，聯絡電話　　　　　　，必須進行維護修繕．更新保養，特此至警衛室查核後請同意放行。

	2、放行項目勾選:【□維修□保養□報廢品□其他                                                  】

	3、承辦人：

	4、電話：

	5、單位主管(或研究室負責人)：

	6、運出時間：

	7、警衛人員簽章：　　　　　　　                      年      月       日        時         分

	
	
	

	   
	

	
	
	

	                            高雄醫學大學物品運出校外放行條                （申請單位留存）

	1、本單位　　　　　　　因　　　　　　　　　（物品名稱）：
特交由　　　　　　　　       （廠商名稱），負責人姓名：　　　　 

車牌號碼　　　　，聯絡電話　　　　　　，必須進行維護修繕．更新保養，特此至警衛室查核後請同意放行。

	2、放行項目勾選:【□維修□保養□報廢品□其他                                                 】

	3、承辦人：

	4、電話：

	5、單位主管(或研究室負責人)：：

	6、運出時間：

	7、警衛人員簽章：　　　　　　　                         年       月       日       時       分


	
高雄醫
學

大學駐衛警察值勤日誌
	年

月

     日
	時

間
	值
勤

人

員
	記                            事
	總務長

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	24:00

│

08:00
	
	
	

	
	
	08:00

│

16:00
	
	
	

	
	
	
	
	
	敬 會 單 位

	
	
	
	
	
	

	
	
	16:00

│

24:00
	
	
	

	
	星

期

天

氣
	24:00

│

08:00
	
	特  殊  (  偶  發  )  事  件
	

	
	
	
	
	        
	· 

	
	
	
	
	
	 小  隊  長

	
	
	08:00

│

16:00
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	16:00

│

24:00
	
	
	


	高雄醫學大學駐衛警察巡邏簽到表
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附件四





附件三





附件二








附件一
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警察單位


十全派出所


3115807


3232000





警衛室


2188





駐衛警察隊


班長








駐衛警察隊隊長





各    單    位





校長





副校長





總務長





環境安全組


組    長








警衛處理過程：


竊案發生時，警衛獲通報後，立即至現場戒護與瞭解及確認後，連絡轄區內警察單位到場鑑識，並依照流程通報上級。


特殊或重大事件發生，警衛獲通報時，立即至現場安全戒護和狀況處置，並依照流程通報上級；一般事件上呈至總務長。
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