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	新制訂

修訂：
3.1在校生之定義

說明：修改為指未休、退學且依本校入學辦法考取本校之大學部、學士後醫學系、二年制在職進修學士班、轉學生及研究所碩士班、博士班、碩士在職專班之學生。

4.權責

說明：修改為--
電算中心～

4.2.1上網評分系統的建置、維護。

4.2.2疑難排除。

學務處課指組～

4.3.1提供各系所正確的導師生名單。

各系所～

4.4.1各系所辦公室承辦人：協助通知導師上網填寫操行成績。

4.4.2導師、教官：負責上網填寫操行成績並送回評分表。

5.2實施方式

說明：修改為--
5.2.1書面作業：發送公文至各系所及軍訓室，寄送電子郵件公文給各班導師及教官。

5.2.2線上作業：導師及教官於作業期間內上網評分，並列印評分表繳回學務處。承辦人員於作業期間結束後，由系統結算操行成績，將成績轉入教務系統，並送交操行成績統計表至教務處。轉入後成績如有變更，通知教務處更改學生操行成績。
修訂：

4.權責

說明：

4.2電算中心：修改為資訊處。

4.3.1課指組：修改為課外活動組。

4.3.2生輔組：修改為生活輔導組。

4.3.2.1：修改為通知各系所導師及生活導師操行評分相關作業事項。

4.3.2.2：修改為彙整操行分數。

4.4各系所～
4.4.2：修改為各系所導師、生活導師：負責上網填寫操行成績。

5.內容

說明：修改為--
5.1實施日期：每學期期末考前。

5.2實施方式

5.2.1.2寄送電子郵件公文給各系所導師及生活導師。

5.2.2.1各系所導師及生活導師於作業期間內上網評分。
更名並更換附件7.1導師操行評分公文函
8.1更名為導師操行評分公文函

4.1權責由教務處負責。

4.3學務處更名為學生事務處。

5.1實施日期改為每學期上課結束前二週

5.2.2.2修改為……由系統結算操行成績，列印輸出操行成績統計表送交教務處，由教務處將成績轉入教務系統。……

更換附件7.1導師操行評分公文函

8.1導師操性評分公文函紀錄保存期限改為一個月。
修訂：

4.權責

4.3.1課外活動組：修改為學生輔導組。

5.內容

5.2.2.2修改為……轉入後成績如有變更，應由主負責教師至學務處提出書面申請（附件一），陳學系主任（所長）、生輔組組長及學務長核准後，方得據以更正成績。
更換參考資料6.1學生操行成績考察要點
修改附件7.1導師操行評分公文函

8.1導師操性評分公文函紀錄保存期限改為一學年。
新增附件7.2教師更改學生操行成績申請書
8.2教師更改學生操行成績申請書紀錄保存期限為一學年。
修訂：
5.內容

5.2.2.2修改為……由系統結算操行成績(含導師評分及獎懲分數)，列印輸出操行成績統計表送交教務處，由教務處將成績轉入教務系統。轉入後成績如有變更，應由主負責導師至學務處提出書面申請………。
更換參考資料6.1學生操行成績考察要點
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1.目的：

為力求公平允當，使本校學生之操行成績評定達到齊一作業。
2.範圍：

凡當學期評定作業進行時仍在校之學生。
3.定義：

3.1在校生：指未休、退學且依本校入學辦法考取本校之大學部、學士後醫學系、二年制在職進修學士班、轉學生及研究所碩士班、博士班、碩士在職專班之學生。
4.權責：

4.1教務處：

4.1.1提供正確的在校生名單。

4.1.2上網公布操行最後評定的分數。

4.2資訊處：

4.2.1上網評分系統的建置、維護。

4.2.2疑難排除。

4.3.學生事務處：

4.3.1學生輔導組：提供各系所正確的導師生名單。

4.3.2生活輔導組：

4.3.2.1通知各系所導師及生活導師操行評分相關作業事項。

4.3.2.2彙整操行分數。

4.3.2.3送交操行成績統計表至教務處。

4.4.各系所：

4.4.1各系所辦公室承辦人：協助通知導師上網填寫操行成績。

4.4.2各系所導師、生活導師：負責上網填寫操行成績。

5.內容：

5.1實施日期：每學期上課結束前二週。

5.2實施方式

5.2.1書面作業：

5.2.1.1發送公文至各系所及軍訓室（附件一）。

5.2.1.2寄送電子郵件公文給各系所導師及生活導師。

5.2.2線上作業：

5.2.2.1各系所導師及生活導師於作業期間內上網評分。

5.2.2.2承辦人員於作業期間結束後，由系統結算操行成績(含導師評分及獎懲分數)，列印輸出操行成績統計表送交教務處，由教務處將成績轉入教務系統。轉入後成績如有變更，應由主負責導師至學務處提出書面申請(附件二)，陳學系主任(所長)、生輔組組長及學務長核准後，方得據以更正成績。

6.參考資料：

6.1學生操行成績考察要點
7.附件：

7.1導師操行評分公文函（附件一）
（範例）

7.2教師更改學生操行成績申請書（附件二）
（QP-07-02-01-10）

8.紀錄之保存：

8.1導師操行評分公文函（範例）
（一學年）

8.2教師更改學生操行成績申請書（QP-07-02-01-10）
（一學年）

【參考資料】

學生操行成績考查要點

91.03.27九十學年度第三次學生輔導委員會通過
91.04.26(91)高醫學法字第00四號函公布
96.06.04九十六學年度第二次學生事務委員會修正通過

97.06.16高醫學務字第0971102645號函公布
99.12.21九十九學年度第二次學生事務委員會修正通過

	第一條
	為使本校評定學生之操行成績齊一作法，力求公允，特訂定本實施要點。

	第二條
	學生之操行成績分為五等：

一、九ｏ分以上為優等。

二、八ｏ至未滿九ｏ分為甲等。

三、七ｏ至未滿八ｏ分為乙等。

四、六ｏ至未滿七ｏ分為丙等。

五、未滿六ｏ分為丁等（不及格）。


	第三條
	學生操行考查以下列規定辦理之：

一、學生成績評分計算式為：基本分加減由一般導師及生活導師評分，再加減獎懲分數等於實際分數。

二、學生操行成績以八五分為基本分，九八分為最高分，由一般導師及生活導師可酌情加減一至六分，評分四分(含)以上，需加註說明。並請於每學期上課結束前二週內，送交學務處生活輔導組彙辦。
三、學生校內、外活動績效獎勵案；依獎懲準則第九條程序辦理。

四、學生平時之功過列為操行成績，依下列標準計算：

(一)嘉獎乙次加操行成績０．五分；餘類推之。

(二)記功乙次加操行成績一．五分；餘類推之。

(三)記大功乙次加操行成績四．五分；餘類推之。

(四)申誡乙次減操行成績０．五分；餘類推之。

(五)記過乙次減操行成績一．五分；餘類推之。

(六)記大過乙次減操行成績四．五分；餘類推之。

(七)每學期班級代表加操行成績一．五分(即記功乙次)。

(八)曠課每小時減操行成績０．五分，曠缺課如超過學則規定時，即按學則辦理。

(九)遲到早退累積達二次者減操行成績一分。



	第四條
	本要點經學生事務委員會通過，陳請校長核定後，自公布日起實施，修正時亦同。


【附件一】


檔案：


保存年限：
高雄醫學大學　函


承辦人：


分機：


e-mail：

受文者：

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日

發文字號：高醫學務通字第○○○○○○○○○○號

速別：普通件

附件：學生操行成績考察要點

主旨：函送本校○○學年度第○學期學生操行評分時程，請查照。

說明：

1、 各系所之導師請於Web資料庫(https://wac.kmu.edu.tw/)執行學生操行成績評分。

2、 操行評分日期為 ○/○ ~ ○/○，逾時系統關閉，尚未完成則視同不加減操行分數。
3、 學生操行成績考察依本校學生操行成績考查要點辦理，請詳見附件。
4、 上網評分相關事宜若有疑問請洽學生事務處#2114、2115，系統疑問請洽資訊處#2387校務資訊組。
正本：各系所導師及生活導師
副本：學生事務處

【附件二】

	高雄醫學大學　　學年度第　學期教師更改學生操行成績申請書

	學生姓名
	學號
	系（所）別
	年級

	
	
	
	

	更正前成績
	擬更改成績
	主負責教師簽章

	　　　　分
	　　　　分
	

	說明

	□　1.計算錯誤（請說明錯誤情形）
□　2.登記錯誤（請說明錯誤情形）
□　3.其他（請說明詳細情形）

說明：

	要求更正者

簽　　　章
	系主任/所長

簽　　　章
	生輔組組長
簽　　　章
	學務長

簽　　　章

	
	
	
	


保存期限：一學年
QP-07-02-01-10




















































































































[image: image1.png][image: image2.png]


[image: image3.png]


