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	新制訂
5.1 作業流程：
    流程圖中「各系複核」前新增「異動處理」部份。
5.2.2.1.1修訂為1
學生於最後….供學生參考核對；新增核對無誤四字。
5.2.2.1.2修訂為2
5.2.2.2修改填製畢業證書………以加二成。
7.1改為範例
原8.1刪除
8.2改為8.1

5.1流程圖中「不能畢業學生列入延修生名冊」修正為「不能畢業學生列為延修生」
5.2.2.3將（結）字刪除。
6.2改為教務會議記錄
原6.2改為6.3並將（結）字刪除。
流程圖中電腦成績畢業資格審查修正為電腦成績畢（結）業資格審查。
流程圖修正：新增結業審查部分。
5.2.2.1

1……送各學系復核，復核…修正為送該學系複核，複核….

2…送各學系…，修正為送該學系….
參考資料新增6.4
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	7.2應屆畢（結）業資格審核表表單修訂QP-07-17-01-11
整版修訂
更改程序書名稱為學士學位生畢（結）業審查程序

5.2.2.1第1款……. 供學生參考核對或學生自行至學生資訊系統查詢；….新增畫線部分。
7.2及8.2附件表格及編號修訂。
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1.目的： 

審查學生畢業資格是否符合畢業規定。
2.範圍：
本校學生大學部、大學部二年制在職進修（專）班畢（結）業之畢（結）業資格審查。
3.定義：無
4.權責：請參考作業流程。
5.內容：









  
5.1作業流程：
流程
責任單位
相關辦法及表單
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5.2.執行方法：
5.2.1 畢業資格審查：以應修學分表對照歷年成績表審查是否已修畢應修之必修及選修科目（含通識課程），至最後一學期成績送達及格，確認畢業資格。
5.2.2 處理方法：
      5.2.2.1審核「畢業生歷年成績表」：
1學生於最後一學年之下學期加退選後，註冊組列印「歷年成績表」（附件一），供學生參考核對或學生自行至學生資訊系統查詢；核對無誤後連同「應屆畢（結）業資格審核表」（附件二）送該學系複核，複核無誤後由教務長決行。
2學士後醫學系四年級、醫學系六年級及牙醫學系五年級於第二學期臨床見習結束後，註冊組連同應屆畢（結）業資格審核表分送該學系複核，複核無誤後由教務長決行。
      5.2.2.2填製畢業證書：
註冊組人員按應屆畢業生(含延修生)人數予以加二成計算份數(取整數估算，餘額份數明年留用)，套印中英文畢業證書(學位證書)，蓋鋼印與官防。
      5.2.2.3領取畢業證書：
符合畢業資格，依「畢業離校管理作業程序」完成離校手續，即可領取畢業證書。
6.參考資料：
6.1本校學則。
6.2教務會議記錄

6.3畢業離校管理作業程序(QP-07-14)       
6.4 重補修處理程序(QP-08-02)                      
7.附件：
7.1歷年成績表(附件一)……………………………………………………(範例)
7.2應屆畢（結）業資格審核表(附件二)…………………… (QP-07-17-01-12)
8.紀錄之保存：
8.1歷年成績表(範例)………………………………………………….永久保存
 8.2應屆畢（結）業資格審核表(QP-07-17-01-12)……………………保存一年
【附件二】

高雄醫學大學 應屆畢業生畢(結)業資格審核表

	學  系
	

	系主任

簽  章
	

	事  由
	一、  學年度  學期應屆畢(結)業生           等    名。

二、應屆畢(結)業資格經審核結果合於規定者共            名。

	附  件
	歷年成績表

	審               核

	註冊組承辦人員
	註冊組組長
	教務長

（授權教務長決行）

	
	
	

	備註
	


1. 註冊組承辦人員成績列印 2.學系審核 3.註冊組組長審核 4.教務長批示
保存期限：保存一年                                    QP-07-17-01-12
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