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	文件類別

	作業程序
	版本
	2.4

	
	文件名稱
	學分抵免作業程序
	頁次
	1 OF 2

	
	文件編號

	QP-07-18
	制修日期
	100.6.30


	  修  訂  紀  錄

	修訂日期


	修訂內容摘要

修訂頁次
	修訂頁次


	版本



	2005.10.25
2006.03.03
2007.1.31

97.3.12
97.3.12

97.3.12

97.3.12

97.3.12

97.9.25
97.9.25
98.3.24

	新制訂
新增6.1抵免學分作業要點
新增6.1本校學則

修改6.1改為6.2抵免學分作業要點

整版修訂

4.2增加/研教組

5.1作業流程更改

5.2.1刪除教務處網頁「註冊組」三字
5.2.2增加經系「所」主任蓋章後送至教務處註冊組「/研教組」

5.2.3內容更動為轉系生經授課教師審查意見後，再繳至系主任辦公室，經系主任核章及院長蓋章後留存各學系存查。

5.2.4增加教務處註冊組「/研教組」將資料輸入電腦，列印出抵免課程清單表，請同學核對後無誤存檔。

更改附件一表格,新生或轉學生請填寫此表, 

（附件一）附件表格及編號修改
更改附件二表格,校內轉系生填寫此表

（附件二）附件表格及編號修改
7.1 、8.1 附件編號修改

修改抵免學分表（附件一）說明第6項之內容：

經由英文檢定核准抵免大一英文之學生，須於該學期修習進階英文。該進階英文列為必修科目，但不採計學分。（請參閱高雄醫學大學大一英文抵免作業要點第四條規定）

增列抵免學分表（附件一）說明第7項之內容：通識課程抵修,五年內得以採計。
5.2.1--且附原校證件「及」成績--更改為「或」
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附件一
附件二

3 OF 3
附件一
附件一
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	文件名稱
	學分抵免作業程序
	頁次
	2 OF 2

	
	文件編號

	QP-07-18
	制修日期
	100.6.30


	  修  訂  紀  錄

	修訂日期


	修訂內容摘要

修訂頁次
	修訂頁次


	版本



	98.10.7
100.6.30

100.6.30
100.6.30

100.6.30

100.6.30

100.6.30

100.6.30

100.6.30


	7.1及8.1附件編號修改

將七項「通識課程抵修，五年內得以採計」更改為「抵免之課程為最近五學年度內所修學分方得抵免」。
4.2教務處註冊「課務」組加課務.
作業流程中「抵免科目學分表」更改「抵免學分申請表」
增加作業流程請學生簽名確認

相關辦法及表單中更正為

抵免學分申請表

1. 新生或轉學生專用
2. 校內轉系生專用 
5.2.1高醫教務處網頁各式表格下載點選「學分抵免表」後，列印出填寫表格，且附原校成績表。

5.2.5應依學生原「抵免學分作業要點」更改為「學生抵免學分辦法」
6.2「抵免學分作業要點」更改為「學生抵免學分辦法」
8.1加括弧（新生或轉學生專用）
8.2加括弧（校內轉系生專用）

	3 OF 3

附件一
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1.  目的：為協助在他校已修相同課程學生得有效辦理抵免手續。

2. 範圍：必修學分（含共同科目）、選修學分（含相關科目及通識科目）。
3. 定義：無。
4. 權責：

4.1各授課教師、各學系、所（含在職進修班）、及通識教育中心：抵免學分之
初審。
4.2教務處註冊課務組/研教組：複審。

5. 內容：
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5.1抵免學分作業流程：

	作業流程
	權責單位
	 相關辦法及表單

	
	
	 
	抵免學分申請表格

1. 新生或轉學生學專用表
2.校內轉系生專用

	  
	    授課教師


	
	  

	
	各系系主任

	
	 

	
	各學院院長
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	教務處

各學系
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	各學系

教務處


	
	抵免課程清單表
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	版本
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	文件名稱
	學分抵免作業程序
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	100.6.30


5.2作業項目說明：

5.2.1轉入本校之學生應於入（轉）學註冊選課時一併辦理，才可免修學分，
請至高醫教務處網頁各式表格下載點選「學分抵免表」後，列印出填
寫表格，且附原校成績表。
5.2.2新生或轉學生經授課教師審查意見後，經系、所主任蓋章及院長蓋章後
再送至教務處註冊課務組/研教組。
5.2.3轉系生經授課教師審查意見後，再繳至系主任辦公室，經系主任核章及
院長蓋章後留存各學系存查。
5.2.4教務處註冊課務組/研教組將資料輸入電腦後，列印出抵免課程清單表，請
同學核對後無誤存檔。
5.2.5核准抵免科目之學分，應依學生「學生抵免學分辦法」規定登記於歷年
成績表內。
6.參考資料：
  6.1本校學則

6.2學生抵免學分辦法
7.附件： 

7.1.抵免學分申請表（新生或轉學生專用）（附件一）………（QP-07-18-01-23）
7.2.抵免學分申請表（校內轉系生專用） (附件二) ………（QP-07-18-02-21）
8.紀錄之保存：
 8.1. 抵免學分申請表（新生或轉學生專用）（QP-07-18-01-23）保存至該生畢業
8.2. 抵免學分申請表（校內轉系生專用）（QP-07-18-02-21）保存至該生畢業
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                     高雄醫學大學抵免學分申請表
1、 申請前請務必參閱有關系所「應修科目學分表」及本校「學生抵免學分辦法」之相關規定。任何不符辦法規定之申請，即使已領註冊組所發之抵免清單，一經發現仍依規定辦理。

2、 抵免學分之申請，應於入(轉)學註冊選課時一併辦理，以一次為限。請確實填寫完整，若因填寫錯誤或漏填造成自身權益受損，敬請自行負責。

3、 請檢具原修課學校歷年成績單正本或相關證明文件，依序裝訂於左上角，經相關單位審查後繳至註冊組（資料不齊恕不受理申請）。

4、 本申請表繳回後由註冊組存查，不再發回，若需留存請於繳交前自行影印存查。本表核定後製作「學生抵免清單」，副本知會學生，請於收到通知後至註冊組領取。
五、凡以英文檢定相關成績辦理大一英文抵免者，另須一併附上英語檢定成績單影本1份（需檢附正本查驗）。

六、經由英文檢定核准抵免大一英文之學生，須於該學期修習進階英文。該進階英文列為必修科目，但不採計學分。（請參閱高雄醫學大學大一英文抵免作業要點第四條規定）。
七、抵免之課程為最近五學年度內所修學分方得抵免。
申請學年度：       學年度第      學期                                                     第  頁，共   頁  
	學號
	姓名
	系所
	學制
	身份別

	
	
	
	□大學部□碩士班
	□新生□轉學生

	原修讀學校及學制
	聯絡電話

	
	

	原修習及格科目名稱
	年級學期
	學分
	擬申請抵免科目名稱

本系必修課需填寫年級及學期
	年級學期
	必選修別
	科目代碼
	學分
	授課老師審查意見及蓋章

	
	
	
	
	
	
	
	
	同意

抵修
	同意免修

免修此課但須選修
他課補足此學分
	不同意

抵  免

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申請人簽名
	系、所主任核章
	院長
	□ 註冊組         □ 研究生教務組

	本人                         詳閱相關規定並確認所填各項資料無誤。
日期：     年      月     日
	共核准抵免            學分
	
	


保存期限：至該生畢業                                                       QP-07-18-01-23
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                     高雄醫學大學抵免學分申請表
一、申請前請務必參閱有關系所「應修科目學分表」及本校「學生抵免學分辦法」之相關規定。任何不符辦法規定之申請，即使已領註冊組所發之抵免清單，一經發現仍依規定辦理。

二、抵免學分之申請，應於入(轉)學註冊選課時一併辦理，以一次為限。請確實填寫完整，若因填寫錯誤或漏填造成自身權益受損，敬請自行負責。

3、 請檢具原修課學校歷年成績單正本或相關證明文件，依序裝訂於左上角，經相關單位審查後繳至註冊組（資料不齊恕不受理申請）。

4、 本校內轉其原修課程全部列入成績單內，故只需辦理「專業課程」學分抵免，依課程由所屬系所院審查。

申請學年度：       學年度第      學期                                                     第  頁，共   頁
	學號
	姓名
	系所
	學制
	身份別

	
	
	
	大學部
	校內轉系生

	原修讀學校及學制
	聯絡電話

	
	

	原修習及格科目名稱
	年級學期
	學分
	擬申請抵免科目名稱

本系必修課需填寫年級及學期
	年級學期
	必選修別
	科目代碼
	學分
	授課老師審查意見及蓋章

	
	
	
	
	
	
	
	
	同意

抵修
	同意免修

免修此課但須選修
他課補足此學分
	不同意

抵  免

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申請人簽名
	系、所主任核章
	院長

	本人                         詳閱相關規定並確認所填各項資料無誤。
日期：     年      月     日
	共核准抵免          學分
	


保存期限：至該生畢業                                                      QP-07-18-02-21
院長蓋章

















列印抵免課程清單表








新生或轉學生專用表


表表表表表





系主任簽章





教務處留存





各學系留存





2.轉系生抵免學分表




































































1.新生或轉學學生抵免學分表








請學生簽名確認








學分抵免作業程序





校內轉系生專用表





1.新生或轉學生,經授課教師簽章





2.轉系生,


經授課教師簽章








填寫抵免學分申請表及附原校成績表


1.新生或轉學生學分抵免專用表


2.轉系生學分抵免專用表








