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	整版修訂 

原實習輔導程序係以醫學系、牙醫學系學生實習而制定的規範，僅適用醫學系、牙醫學系學生實習，現擬重新修正適用全校各學系學生實習規範，所以重新修正內容改為2.0版發行。

修訂權責4.2部分

教務長：負責整合學生實習事宜。改為：

教務處：負責整合醫學系、牙醫學系學生實習事宜。

整版修訂
4.2修訂權責部分：

教務處課務組改為教務處

5.1修訂內容作業流程：

教務處課務組改為教務處

註冊組改為教務處
整版修訂
(1) 5.1作業流程圖修改。

(2) 增加5.2執行方法。

(3) 新增5.2.1、5.2.2、5.2.3、5.2.4、5.2.5、5.2.6、5.2.7、5.2.8、5.2.9內容。
(4) 原5.2條序編號修改為5.3。

(5) 原6.1內容改為6.1與6.2分別陳列。
(6) 原6.2條序編號修改為6.3。

(7) 刪除7.1及7.3內容。
(8) 原7.2條序編號修改為7.1。

(9) 刪除8.1及8.3內容。

(10) 原8.2條序編號修改為8.1。
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1. 目的：為加強學生臨床實習教學及提高實習水準及實習安全，制定本作業程序，以作為學生實習之規範。     
2. 範圍：適用本校大學部各學院各學系學生實習。
3.定義：學生之實習由各學系規劃，原則上以本校附設中和紀念醫院及小港醫院為學生實習場所，但得視實際需求由本校指定其他合於教育部、衛生署評定合格之教學醫院、衛生機構、藥廠為實習單位。                                                   

4.權責：
4.1各系所：負責學生實習安排規劃、審查實習資格、輔導、實習合約簽訂、實習保險申請。

4.2衛生保健組：依各學系、所學生實習單位需求，負責安排實習學生健康檢查。

4.3系所實習委員會：規劃及監督學生實習分發、實習輔導計畫之執行及學生實習成效之評估，協調解決學生在實習期間所發生之相關事宜。
4.4院實習委員會：審議、監督及追蹤各系、所之學生實習分發、實習輔導計畫之執行及學生實習成效之評估，協調解決院內所屬學系學生實習期間所發生之相關事宜。

4.5校實習委員會：核備學生實習分發、實習輔導計畫之執行及學生實習成效之評估，協調學生實習期間所發生之相關事宜。
5.內容：      
5.1 作業流程: 

實習流程圖：                       責任單位         表單                                         
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5.2執行方法
5.2.1每學年依系所實習要點規畫當年度實習學生實習計畫。
5.2.2各系所於實習前函文各實習單位，洽詢學生實習相關事宜及實習人數。
5.2.3確認各實習單位人數，各系所舉辦實習說明會，促使實習生對各實習單位及分發細節能更深入瞭解。
5.2.4依各學系分發規則進行分發。
5.2.5各系所應於學生實習前2個月，將實習名單、分發單位及健康檢查項目通知學務處衛生保健組，以便規劃學生健康檢查事宜。
5.2.6各系所彙整實習學生相關資料，通知各實習單位，並相互簽訂實習合約，且依據實習合約規定支付學生實習費給實習單位。
5.2.7依據教育部規定，各學系於實習前1個月內提供學生名單、基本資料及實習期間等資訊予教務處註冊課務組，並由教務處註冊課務組進行投保作業。

5.2.8學生實習期間，各學系所應訂定實習輔導與回饋機制，進行實習單位訪視及實習學生問卷調查，評估學生實習成效，並將實習成效及意見彙整後，提系、院實習委員會進行檢討與改進，提校實習委員會核備。
5.2.9學生實習結束，由各系所彙整實習學生成績，送交教務處註冊課務組完成成績輸入。
5.3 學生實習之健康檢查相關事宜，請參閱實習學生健康輔導程序（QP-08-11）
6.參考資料：

6.1學生實習委員會設置要點

6.2學生實習辦法
6.3實習學生健康輔導程序（QP-08-11）
7.附件：

7.1學生實習合約 (範本)
8.紀錄之保存： 
8.1學生實習合約 (範本)…………………………………………………1年



實習輔導程序





1.規劃實習作業及安排實習單位





2.調查各單位容納之實習人數





3.實習資格審查





4.2進行實習分發





4.1修習擋修實習
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*6.與實習單位簽訂合約





*7.為實習生投保


實習意外險





*8.進行實習輔導





9.評估學生實習


成效





*10.2系所實習委員會


審議





*11.院實習委員會審議





5.安排學生健康檢查





*12.校實習委員會核備








10.1實習成績登錄
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