高雄醫學大學


                文件編號：QP–07-41
            版    本： 1.1 版

            制定日期：97年4月8日

            修訂日期：100年7月11日

            擬案單位：學務處學生輔導組
	[image: image1.png]



	文件類別

	作業程序
	版本
	1.1

	
	文件名稱
	學生心理衛生講座辦理程序
	頁次
	1 OF 1

	
	文件編號

	QP–07-41
	制修日期
	100.7.11


	  修  訂  紀  錄

	修訂日期


	修訂內容摘要

修訂頁次
	修訂頁次


	版本



	97.4.8
100.7.11


	新制訂
3.定義

3.1文字修訂本校在學所有學生。
4.權責
文字修訂為負責擬定與辦理學生心理衛生講座，並於活動結束後，匯集活動成果，紀錄備查。
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1. 目的：

為推展心理衛生三級預防工作，協助學生心理適應、自我發展，以及提升其生活適應、人際關係、情緒調適、課業學習等方面之因應能力。             

2. 範圍：

針對本校學生辦理之心理衛生講座相關活動。
3. 定義： 
3.1本校在學所有學生。

3.2心理衛生講座，包含主題講座、影片賞析等類型，公開徵求學生自由參與之團體式活動，非針對特定學生以及非涉及保密議題之活動。

4. 權責：
學務處學生輔導組：負責擬定與辦理學生心理衛生講座，並於活動結束
後，匯集活動成果，紀錄備查。
5. 內容：  
5.1實施日期：不定期於各學期中進行

5.2作業流程
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6.參考資料：

6.1教育部補助私立大專校院學生事務與輔導工作計畫項目暨概算表
7.附件：

7.1學生心理衛生講座實施計畫（附件一）……………………（範例）
7.2學生心理衛生講座成果報告（附件二）……………………（範例）
8.紀錄之保存： 
8.1學生心理衛生講座實施計畫（範例）……………………………4年
8.2學生心理衛生講座成果報告（範例）……………………………4年
附件一

    學生心理衛生講座實施計畫
1、 依據： 
2、 主辦單位：

3、 活動主題： 

4、 活動方式：

5、 講者介紹： 

· 現職：

· 學歷： 

· 經歷： 

6、 活動時間：
7、 活動地點：

8、 參加對象：

9、 經費預算：

	活動經費預算表

	項目
	單價
	數量
	金額
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  計
	


附件二
學生心理衛生講座成果報告

第一部份、實施計畫
第二部分、講義或資料
第三部分、簽到表（影本）
第四部分、回饋表（成果統計資料）
第五部分、成果照片（需載明主題、講師、時間、地點）



學生心理衛生講座


辦理程序































































































活動進行當時，參與者入場時需簽到，並邀請其填寫活動回饋表於離場時繳交，現場並拍攝活動照片





在活動進行前至少一週，進行活動宣傳與報名工作





在活動進行前至少兩週，上簽呈辦理，並附上活動計畫





每年於學生事務與輔導工作計畫編列辦理學生心理衛生講座項目與經費





活動後一個月內，完成成果報告彙整並置入資料夾中，以及完成經費核銷程序








