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1.目的： 

為秉持資源共享理念，加強館際合作關係，希儘量不影響師生權益及館方業務之前提下，以對等互惠方式，提供教學及研究上所需之館藏資料閱覽及圖書借閱服務。

2.範圍：

2.1本館無法提供之圖書、期刊、論文等各類型資料。

2.2對象：合作館雙方編制內之教職員工生。

3.定義：
簽約合作館互惠借書，由申請者自行借還。                                                  

4.權責：

　　　由圖書館負責。

5.內容：
5.1依館長指示與鄰近圖書館或可互惠資源的圖書館簽訂館際互借合約書及續約事宜。

5.2館際圖書互借辦理注意事項

5.2.1與簽約合作館提供互惠的借閱方式，依合約書規定辦理。

5.2.1.1櫃台人員於上班時間(週一至週五08:10-12:00 13:30-17:30)，受理申請或借用館際互借證。

5.2.1.2依借書要點規定及對等互惠原則，借閱冊數：每人5冊，借閱期限：兩週或三週或四週，不得續借及預約。逾期每冊每日罰二元。
5.2.1.3每學年結束前清查應屆畢業生借閱記錄及刪除借書帳號。

5.2.2依申請者需求之合作圖書館，指引以下二種辦理方式，請申請者參考館際圖書互借網頁http://www.kmu.edu.tw/~lib/illbook.html
5.2.2.1申請個人借書證：

1.本館讀者對合作館申請作業

(1)請本館申請者填寫『圖書互借確認單』(附件一)，一式二份，一份留存圖書館。
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(2)查對學生證/職員證、確認單及流通系統，審核申請者資格，確認單填寫有效期限、蓋章，並於流通系統備註。
(3)請申請者持此『確認單』與學生證/職員證，於兩星期內親赴合作圖書館辦理借書證，日後即可憑該證借書；若逾時請重新申請確認單。
(4)書及罰款全部清還才可辦理離校，可查詢合作館館藏系統或洽詢合作館館員。

2.合作館讀者對本館申請作業

(1)查對合作館讀者的學生證/職員證、確認單及流通系統，審核申請者資格。
(2)依序發給條碼號，張貼於學生證/職員證上，並於流通系統填上申請者個人資料及有效期限，隨即可供讀者進館閱覽及借書。
5.2.2.2本館讀者借用合作館借書證：

1.申請者親持學生證/職員證或有效證件，向本館櫃台以憑證換證方式，借用合作館借書證。

2.櫃台人員查詢流通系統核可換證，告知申請者借書證借期為1個月，如有逾期還證，每日罰款新台幣二元；並請申請者遵守合作館證件及圖書借用規定。
3.書及罰款全部清還，才可辦理還卡，可查詢合作館館藏系統或洽詢合作館館員。
6.參考資料：

6.1圖書館借書要點

6.2館際圖書互借合約書
7.附件：

7.1圖書互借確認單(附件一)..................................(範例)

8.紀錄之保存： 

8.1圖書互借確認單(範例)..................................保存9年
【附件一】

高 雄 醫 學 大 學 圖 書 館

圖 書 互 借 確 認 單

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     一式二份，一份存留圖書館
　　　　　　　　　　　君經查核確係本校

□　在校學生　　　　　　　□　編制內教職員工

茲向　　　　　　大學申請借書證，並願遵守貴館借還書之規定，請惠予辦理。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　高雄醫學大學圖書館

查核人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（蓋館章）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

申請日期：　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　

有效日期：　　　　年　５　月　１　日（請勿更改日期）

· 學生請填畢業年限

　（如：大學部四年；護進系三年；牙醫系六年；醫學系七年；碩士班二年；博士班四年）

· 教職員工期限為五年

屆時如要續約，請回本館重新填寫確認單。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

填表日期：　　年　　月　　日　　　　讀者基本資料　　　編號：
	姓名：
	學號／教職員證號：

	系所／單位：
	通訊地址：

	年級／職別：
	

	身分證號：
	聯絡電話： 

	E-Mail帳號：


※注意事項：

1、請詳閱各校圖書館借閱規定，並請遵守（請參考互借館的圖書館網站）

2、經館員審核蓋章後，請持此確認單及學生證或職員證，於兩星期內前往辦理借書證，逾時請重新申請確認單。
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