                                                        （附件一）
【範例】
高雄醫學大學退學申請書

	學號
	
	系所

組別

年級
	

	姓名
	
	
	

	事由
	
	證明文件
	

	申

請

人
	學生：

家長：

住址：

電話：

申請日期：

	核             准

	學籍承辦人
	導師/指導教授
	系主任/所長
	註冊課務組/研教組

組長
	副校長

	
	
	
	
	

	
	院    長
	教務長
	校長

	
	
	
	

	學務處審核事項

	兵役緩徵業務承辦人

(限男性)
	
	各類學雜費減免承辦人
	
	助學貸款業務承辦人
	
	研究生獎助學金業務承辦人
	
	宿舍
業務
承辦人
	

	注意事項

	1、 申請程序：1、填寫申請書及離校手續單後經學籍承辦人員、導師/指導教授、系主任/所長及院長簽章 。

2、至各單位辦理離校手續。

3、辦妥之離校手續單、本申請書及學生證（無學生證者須填切結書）一併繳回註冊課務組/研教組。

4、註冊課務組/研教組組長、教務長、副校長及校長核章 。

5、需要時可申請退學證明書或轉學修業證明書。 

二、申請退學學生應附證明文件。


      保存期限：1年                                           






