公文整合系統業務移交作業申請單
※移交條件：
a、原單位下之公文可移交至原單位下承接該業務之同仁 b、不可跨單位，除非單位異動後，所處理之業務內容不變
	申請人姓名
	
	職號
	

	單位
	
	連絡電話(分機)
	

	e-mail
	

	

	移交範圍
	□ 全部(含已辦結及未辦結公文)  □民國_________年至民國_________年(含已辦結及未辦結公文)

	原權責單位
	

	原權責人員
	

	原因
	□離職□退休(請填寫離職/退休日期：    年   月  日) □業務更換 □其他(                   )

	新權責單位
	

	新權責人員
	

	備註：

	移交人簽章
(原權責人員)
	移交單位主管簽章
	被交接人簽章
(新權責人員)
	被交接人單位主管簽章
(同單位移交此處可省略核章)
	秘書處蓋章

	
	
	
	
	


                                          
填表日期：______年____月____日





填表日期：______年____月____日








