
高雄醫學大學分層負責明細表-環保暨安全衛生室環境安全組 

工作項目 權  責  劃  分 
備 註 

（會辦）

業務內容 第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 
二級單位 

主管 

一級單位 

主管 
首長 

1 
綜合業務 

1-1 
公文收、發文 

逕行辦理     

2 
毒性化學

物質 

2-1 
召開毒性化學物質管

理委員會 
擬辦 審核 核定   

2-2 
申請毒性化學物質運

作核可 
擬辦 審核 審核 核定  

2-3 
毒性化學物質購買申

請 
擬辦 審核 核定   

2-4 
申報毒性化學物質運

作記錄 
擬辦 審核 核定  

實驗室各

別填報 

2-5 
毒性化學物質人員設

置、變更，提報環保局

備查 

擬辦 審核 審核 核定  

3 
勞工安全

衛生 

3-1 

召開環保暨安全衛生

管理委員會 

擬辦 審核 審核 核定  

3-2 

實驗廢液清運、申報 
擬辦 審核 核定  線上申報

3-3 

舉辦實驗室安全衛生

教育訓練 

擬辦 審核 審核 核定  

3-4 

實施實驗室每月自動

檢查 

擬辦 核定   
實驗室各

別填報 

3-5 

辦理實驗室作業環境

測定 

擬辦 審核 核定  採購組 

3-6 

實驗室安全衛生工作

守則修訂 

擬辦 審核 審核 核定  

3-7 

實施實驗室安全衛生

稽查 

擬辦 核定    



3-8 

提供實驗室安全衛生

改善建議 

擬辦 審核 審核 核定  

3-9 

訂定危害通識計劃書 
擬辦 審核 審核 核定  

3-10 

職災統計月報表提報

勞檢單位報查 

擬辦    線上申報 

3-11 

相關法令規定應設置

操作、管理人員之呈報

與派訓 

擬辦 審核 審核 核定 人事室 

3-12 

廢棄物清運計畫書變

更，報環保單位備查 

擬辦 審核 審核 核定  

3-13 

從事勞工健康服務醫

護人員報備 

擬辦 審核 審核 核定  

3-14 

勞工保險預防職業病

健康檢查申請 

擬辦 審核 審核 核定  

3-15 

健康管理第三級管理

以上之勞工所實施健

康追蹤檢查之分級結

果及採行措施之通報 

擬辦 審核 審核 核定  

 



高雄醫學大學分層負責明細表-環保暨安全衛生室生物安全組 

工作項目 權  責  劃  分 
備 註 

（會辦）

業務內容 第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 
二級單位 

主管 

一級單位 

主管 
首長 

1 

生物實驗

安全 

1-1  

召開生物實驗安全委

員會 

擬辦 審核 核定   

1-2  

辦理生物性實驗室訪

視 

擬辦 審核 核定   

1-3  

辦理感染性生物材料

輸出(入)、異動事項申

請作業 

擬辦 審核  核定  

1-4  

科技部基因重組實驗

計畫申請作業之審核 

擬辦 審核  核定  

1-5  

舉辦生物性實驗安全

衛生教育訓練 

擬辦 審核 核定   

1-6  

實驗廢棄物清運 
擬辦 審核 核定  線上申報 

1-7  

生物實驗安全工作守

則修訂 

擬辦 審核 審核 核定  

1-8  

相關法令規定應設置

操作、管理人員之呈報

與派訓 

擬辦 審核 審核  人事室 

1-9  

校內生物性實驗室啟

用或關閉之審議 

擬辦 審核  核定  

 



高雄醫學大學分層負責明細表-環保暨安全衛生室輻射防護與環境管理組 

工作項目 權  責  劃  分 
備 註 

（會辦）

業務內容 第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 
二級單位 

主管 

一級單位 

主管 
首長 

1 

輻射防護

與管理 

1-1 

召開輻射防護管理委

員會議 

擬辦 審核 審核 核定  

 

1-2 

辦理輻射操作人員訓

練講習 

擬辦 審核 核定   

 

1-3. 

申報放射性物質及可

發生游離輻射設備使

用狀況 

擬辦 審核 審核 核定  

 

1-4 

辦理游離輻射實驗室

輻射安全檢查 

擬辦 審核 核定   

 

1-5 

放射性廢棄物之清除

處理 

擬辦 審核 審核 核定  

 
1-6 

輻射偵測儀器之送校 
擬辦 審核 核定   
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