
高雄醫學大學分層負責明細表-建置區域產業人才計畫辦公室 

工作項目 權  責  劃  分 備 註 

業務內容 第四層 第三層 第二層 第一層  

項目 承辦人 執行長 主任 首長  

1.內
部簽

呈與

會議

紀錄 

1.1 計畫辦公室管考會議紀錄 擬辦 審核 審核 核定  

1.2 活動企劃簽呈(金額<=3 萬) 擬辦 審核 核定   

1.3 活動企劃簽呈(金額>3 萬) 擬辦 審核 審核 核定  

1.4 行政業務簽呈 擬辦 審核 審核 核定  
1.5 行政業務簽呈(變更已核准活動簽呈

之講師名單、日期、執行名單、經

費科目) 
擬辦 審核 核定  

 

1.6 對外單位發函 擬辦 審核 審核 核定  

2.外
部函

文 

2.1 教育部函 擬辦 審核 審核 核定  

2.2 教育部或計畫辦公室委辦活動宣傳 擬辦 審核 審核 核定  
2.3 他校活動宣傳 擬辦 審核 核定   

 
 


