
 

 

高雄醫學大學分層負責明細表-高教深耕計畫執行辦公室 

工作項目 權責劃分 

備註業務內容 第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 組長 執行長 主任 首長 

1. 內
部

簽

呈 

1.1 管考會議紀錄 擬辦 審核 核定   

1.2 活動企劃 擬辦 審核 核定   

1.3 行政業務簽呈 擬辦 審核 核定   

2. 外
部

函

文 

2.1 教育部函 擬辦 審核 審核 核定  

2.2 教育部或計畫辦公

室委辦活動宣傳 
擬辦 審核 審核 核定  

2.3 他校活動宣傳 擬辦 審核 核定   

3. 人
事

管

理 

3.1 請假 擬辦 審核 核定   

3.2 試用期考核 擬辦 審核 核定   

3.3 半年考核、年度考

核、年終考核 
擬辦 審核 核定   

  


