高雄醫學大學101學年度第○次○○○○委員會(或會議)議程
開會時間：102年○月○日 00：00 - 00：00

開會地點：
主席： 
出席人員： 
記錄人員： 
1、 主席報告
2、 上次會議提案決議宣讀確認
	第○次○○○會議紀錄簡要表（102.01.01）

	案   由
	決   議

	案號：10201-01
○○○○案（提案單位：○單位）
	


參、上次會議執行追蹤
	案   由
	決   議
	執行單位
	辦理情形

	○○○○案
（案號10201-01）
年 月- 提案順序
	
	○單位/○人
	[102年○月○日]



肆、提案討論： 

· 提案一 （案號 年月- 提案順序）
  提案單位：○○○○

  案由：○○○○○○
    說明： 
    討論摘要：[依據會議要求而訂是否撰述] 
 決議：
      （□下次追蹤時間  月 / 日 （星期○）    □無下次需追蹤事項  ）

伍、臨時動議
· 提案 （案號 年月- 提案順序）
  提案單位：○○○○

  案由：○○○○○○
    說明： 
    討論摘要：[依據會議要求而訂是否撰述] 
 決議：
      （□下次追蹤時間  月 / 日 （星期○）    □無下次需追蹤事項  ）
陸、下次會議追蹤事項
     □無下次需追蹤事項     □有，共  案，如下：
	案號
	追蹤事項
	負責人

	
	
	

	
	
	

	
	
	


柒、下次會議預定討論提案
	案號
	提案事項
	負責人

	
	
	

	年月- 提案順序
	
	

	
	
	


捌、散會：
    主席宣佈散會：下午00：00分整。
玖、下次會議時間：102年00月00日(星期○) 上午00：00分整。
格式樣本
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