	[bookmark: _Hlk207636398][bookmark: _Hlk207581686]高雄醫學大學電子看板_播放申請表

	申請日期_____年_____月_____日

	內容簡述
	

	資料格式
	僅接受 □ 圖片1080 *1920像素（jpg） □ 影片（mp4）

	
	1、 檔案名稱依「活動公告截止日期＋活動名稱」格式命名。
2、 格式如不符規格或內容文字、圖形或標誌不當，管理單位得要求修正，不得異議。

	輪播申請
	自______年______月______日 至 ______年______月______日 止
＊各大樓1樓之數位看板播放時間：每日8時至18時，採循環播放。

	-若活動當日需要固定播放(不與其它活動同時輪播)，請於下列表格填寫相關資料-

	固定時間
	______年______月______日______點 至 ______年______月______日______點 止

	播放地點
	□ 國研大樓  □ 濟世大樓  □ 勵學大樓  □ 第一教學大樓  □ 醫研大樓  □ 學生宿舍 
□ 總務處借用之數位看板編號:_____________________________________________________

	【注意事項】
1、 申請表須經單位主管簽核，並請於預定播放日前 3 個工作日（不含假日）送交秘書處審核，核准後始得發布。
2、 請另將海報電子檔寄至 r141088@kmu.edu.tw；如有相關問題，請洽秘書處陳亭卉（分機 2101）。
3、 每案播放期間以最長 1 個月為限；如需延長，請另來信申請。若申請案件過多，管理單位得視情況調整非急迫內容之播放頻率，或暫停播放。
4、 同一活動如申請張數超過 1 張，請先洽秘書處確認；若另於總務處借用多臺看板，需上傳大量檔案者亦請先行洽詢秘書處。
5、 申請各大樓一樓固定播放者，以 1 日為基準；如需超過 1 日，請洽秘書處辦理。固定播出時段如有多單位申請，以申請單送達順序為優先。
6、 播放內容如涉及侵害他人著作權或其他侵權行為，其所生法律責任、賠償責任及一切衍生費用，概由申請單位自行負責。
7、 播放內容以校內行政、學術、藝文活動、校務或政府法令宣導相關訊息為主，須經核准後方得播放。凡違反善良風俗，或涉及選舉、政黨、宗教、商業、私人營利及個人推廣之廣告，一律不得播放。

	單位核定

	申請單位:__________________ 分機: :_____________
申請人:
	單位主管:  

	秘書處

	承辦人:
	組長:



